
Tipo de 
atividade

Descrição da 
atividade Unidade

Número máximo de 
atividades para 

pontuação

Fator de 
ponderação

Orientações para o preenchimento 
como exemplo

Anexos ao relatório de atividades docente: 
Documentação comprobatória

Ensino

Planejamento e 
Regência de Aulas Hora-aula 20 1,75

Orientações: Informar a disciplina e curso. 
Incluir um novo cadastro para cada 

diário/disciplina a ser ministrada.

Exemplo: Banco de Dados II - Curso 
Técnico Integrado em Desenvolvimento de 

Sistemas

Orientações: Gerar o arquivo PDF  do Diário de 
Frequência com Notas consolidadas encontrado 

no Q-acadêmico das turmas sob 
responsabilidade do professor naquele semestre. 

Anexar o documento comprobatório das aulas 
ministradas..

Número de Turmas Turma 10 0,5

Orientações: Incluir um novo cadastro 
para cada turma.

Exemplo: 2º Período - Curso Técnico 
Integrado em Desenvolvimento de 

Sistemas.

Orientações: Gerar o arquivo PDF  do Diário de 
Frequência com Notas consolidadas encontrado 

no Q-acadêmico das turmas sob 
responsabilidade do professor naquele semestre. 

Anexar o documento comprobatório das aulas 
ministradas.

Número de Disciplinas Disciplina 5 0,5

Orientações: Informar o número de 
disciplinas a serem ministradas no período 

letivo. Inserir um único cadastro com o 
número de disciplinas.

Exemplo: 03

Orientações: Gerar o arquivo PDF do Diário de 
Frequência com Notas consolidadas encontrado 

no Q-acadêmico das turmas sob 
responsabilidade do professor naquele semestre. 

Anexar o documento comprobatório das aulas 
ministradas.

Autoria/Coordenação 
de Projeto de Ensino Projeto 1 8

Orientações: Informar o projeto de ensino 
que está coordenando ou que está sendo 
planejado para o período letivo. Inserir um 

novo cadastro para cada projeto de 
ensino.

Exemplo: Projeto de Aplicações em 
Python

Orientações: Certificado emitido pela PROEN 
e/ou DAA comprovando a conclusão e/ou a 

coordenação do docente no projeto de ensino, 
e/ou processo eletrônico referente ao Projeto de 

Ensino

Participação em 
Projeto de Ensino Projeto 1 4

Orientações: Informar o projeto de ensino 
que está atuando ou que está sendo 

planejado para o período letivo. Inserir um 
novo cadastro para cada projeto de 

ensino.
Exemplo: Projeto de Aplicações em 

Python

Orientações: Certificado emitido pela PROEN 
e/ou DAA comprovando a conclusão e/ou a 

coordenação do docente no projeto de ensino, 
e/ou processo eletrônico referente ao Projeto de 

Ensino

Atendimento ao 
discente/pais ou 

responsáveis
Hora-aula 4 1

Orientações: Informar o horário e dia da 
semana do atendimento aos 

discentes/pais ou responsáveis. Inserir um 
novo cadastro para cada dia da semana e 

horário.
Exemplo: Quarta-feira das 14:00 às 16:

00h

Orientações: Não há necessidade de anexar 
documento.
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Supervisão de Estágio 
Curricular Curso 2 2

Orientações: Informar o curso em que está 
ou estará atuando como supervisor de 
estágio. Inserir um novo cadastro para 

cada curso. 
Exemplo: Curso Técnico Integrado em 

Química

Orientações: Documento comprobatório do DAA 
e/ou da GEPEX da orientação e/ou supervisão 
de estágio. Anexar documento comprobatório.

Orientação de Trabalho 
de Conclusão de Curso 

(TCC)
Trabalho 4 2

Orientações: Informar o curso e nome(s) 
do(s) orientando(s) (caso já tenha os 

nomes) do trabalho em que está ou estará 
orientando o TCC. Inserir um novo 

cadastro para cada trabalho orientado.
Exemplo: Curso Bacharelado em 

Engenharia Civil - Nome(s) dos orientando
(s)

Orientações: Declaração emitida pelo 
coordenador de curso que comprove a 

orientação realizada pelo professor naquele 
semestre e/ou no caso da conclusão da 

orientação, a ata de defesa do TCC emitida pela 
coordenação competente. Para os TCC que são 

disciplinas inserir o Relatório de Frequência e 
Nota emitido pelo QAcadêmico.

Orientação de 
monografia de 
especialização

Trabalho 4 2

Orientações: Informar o curso e nome(s) 
do(s) orientando(s) (caso já tenha os 

nomes) do trabalho em que está ou estará 
orientando a monografia. Inserir um novo 

cadastro para cada trabalho orientado.
Exemplo: Especialização em Fontes 

Renováveis de Energia - Nome(s) dos 
orientando(s)

Orientações: Declaração emitida pelo 
coordenador do curso que comprove a 

orientação realizada pelo professor naquele 
semestre e/ou no caso da conclusão da 

orientação, a ata de defesa da monografia de 
especialização emitida pela coordenação 

competente.

Orientação de 
Dissertação de 

Mestrado
Trabalho 2 4

Orientações: Informar o curso e nome do 
orientando (caso já tenha o nome) do 

trabalho em que está ou estará orientando 
a dissertação. Inserir um novo cadastro 

para cada orientação.
Exemplo: Mestrado Profissional em 

Educação para Ciências e Matemática - 
Nome do orientando

Orientações: Declaração emitida pelo 
coordenador do curso que comprove a 

orientação realizada pelo professor naquele 
semestre e/ou no caso da conclusão da 

orientação, a ata de defesa da dissertação de 
mestrado emitida pela coordenação competente.

Coorientação de 
Dissertação de 

Mestrado
Trabalho 1 2

Orientações: Informar o curso e nome do 
coorientando (caso já tenha o nome) do 

trabalho em que está ou estará 
coorientando a dissertação. Inserir um 
novo cadastro para cada coorientação.

Exemplo: Mestrado Profissional em 
Educação para Ciências e Matemática - 

Nome do coorientando

Orientações: Declaração emitida pelo 
coordenador do curso que comprove a 

coorientação realizada pelo professor naquele 
semestre e/ou no caso da conclusão da 

orientação, a ata de defesa da dissertação de 
mestrado emitida pela coordenação competente.
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Orientação de Tese de 
Doutorado Trabalho 2 6

Orientações: Informar o curso e nome do 
orientando (caso já tenha o nome) em que 

está ou estará orientando a tese. Inserir 
um novo cadastro para cada orientação.

Exemplo: Doutorado Profissional em 
Educação para Ciências e Matemática - 

Nome do orientando

Orientações: Declaração emitida pelo 
coordenador do curso que comprove a 

orientação realizada pelo professor naquele 
semestre e/ou no caso da conclusão da 

orientação, a ata de defesa da dissertação de 
mestrado emitida pela coordenação competente.

Coorientação de Tese 
de Doutorado Trabalho 1 3

Orientações: Informar o curso e nome do 
coorientando (caso já tenha o nome) em 
que está ou estará coorientando a tese. 

Inserir um novo cadastro para cada 
coorientação.

Exemplo: Doutorado Profissional em 
Educação para Ciências e Matemática - 

Nome do coorientando

Orientações: Declaração emitida pelo 
coordenador do curso que comprove a 

coorientação realizada pelo professor naquele 
semestre e/ou no caso da conclusão da 

orientação, a ata de defesa da dissertação de 
mestrado emitida pela coordenação competente.

Participação em 
Comissões de 

Elaboração/Revisão/Av
aliação de Projetos de 

Cursos e 
Regulamentos 

Acadêmicos

Comissão 2 3

Orientações: Informar o curso ou 
regulamento acadêmico que está ou 
estará participando. Inserir um novo 

cadastro para cada curso ou regulamento 
acadêmico. Caso possua documento que 

constitui a comissão, indicar este 
documento.

Exemplo: PPC do Curso Técnico em 
Mecânica - Portaria/Circular nº X de 

xx/xx/xxxx

Orientações: Memorando-cirucular ou Portaria 
que designa a comissão.

Participação em 
Comissões de 

Elaboração de Projetos 
de Modernização, 

Instalação e 
Supervisão de 
Laboratórios

Comissão 2 3

Orientações: Informar a ação e curso em 
que está ou estará participando no período 
letivo. Inserir um novo cadastro para cada 
comissão. Caso possua documento que 

constitui a comissão, indicar este 
documento.

Exemplo: Projeto de instalação do 
laboratório de alimentos do Câmpus 

Aparecida de Goiânia - Portaria/Circular nº 
X de xx/xx/xxxx

Orientações: Memorando-circular ou Portaria que 
designa a comissão.
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Participação em 
Reuniões Convocadas 
pela Coordenação de 
Áreas, Departamento 

de Áreas, Direção-
geral do Campus ou 

Reitoria

Hora 4 1

Orientações: Conforme o Art. 27 da 
Resolução nº 09/2011: “o servidor docente 

terá computado, em sua carga horária 
semanal de trabalho, 4 pontos para a 

participação em reuniões de trabalho.”. 
Portanto, informar o quantitativo de 4.
Exemplo: Participação em reuniões 

convocadas

Não há necessidade de documento 
comprobatório, conforme Art. 27 da resolução.

Pesquisa

Orientação de Projeto 
de Iniciação Científica 

e Tecnológica
Projeto 2 3

Orientações: Informar o título do projeto de 
iniciação científica que está orientando ou 
que está sendo planejado para o período 
letivo. Inserir um novo cadastro para cada 

projeto de Iniciação Científica e 
Tecnológica.

Exemplo: Desenvolvimento de recursos 
educacionais para o ensino de 

programação na educação profissional e 
tecnológica utilizando a linguagem Scratch

Resultado final do Edital correspondente. 
Disponível no menu principal do SUAP 

(Pesquisa > Editais > Resultado Final) e na 
página da PROPPG: https://www.ifg.edu.

br/editais-pesquisa-e-pos-graduacao/

Anexar a Declaração/Certificado própria 
emitida pela GEPEX e/ou pelo SUAP e/ou 
pela coordenação da Iniciação Científica e 

Tecnológica

Autoria/Coordenação 
de Projeto de Pesquisa Projeto 1 8

Orientações: Informar o título do Projeto 
de Pesquisa que está coordenando ou que 

está sendo planejado para o período 
letivo.

Exemplo: Produção e adaptação de 
material didático para apoiar aluno 

deficiente visual no ensino da computação 
em curso de graduação

Disponível no menu principal do SUAP (Pesquisa 
> Projetos > Meus Projetos) e/ou Declaração 

emitida pela Gepex para a equipe executora do 
projeto de ensino, comprovando a participação 

do docente.

Anexar a Declaração/Certificado própria emitida 
pela GEPEX e/ou pelo SUAP e/ou pela 

coordenação do projeto de pesquisa
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Pesquisa

Participação em 
Projeto de Pesquisa Projeto 1 4

Orientações: Informar o título do projeto de 
pesquisa que está participando ou que 
está sendo planejado para o período 

letivo.
Exemplo: Investigação em redes das 

Tecnologias e Comunicação na Formação 
de Professores: processos de 

caracterização e reconfiguração curricular

Disponível no menu principal do SUAP (Pesquisa 
> Projetos > Meus Projetos). Ou, para projetos 

mais antigos, na página de Processos 
Eletrônicos do SUAP: em tipo de processo filtrar 
por: “Pesquisa: Submissão de Projeto”, salvar o 

processo em arquivo PDF.
e/ou Declaração emitida pela Gepex para a 

equipe executora do projeto de ensino, 
comprovando a participação do docente.

Anexar a Declaração/Certificado própria emitida 
pela GEPEX e/ou pelo SUAP e/ou pela 

coordenação do projeto de pesquisa

Coordenação de 
Núcleo de Pesquisa 

Cadastrado no 
Diretório de Grupos de 
Pesquisa do CNPq e 
certificado pelo IFG

Núcleo 1 2

Orientações: Informar o nome do Núcleo 
de pesquisa que está coordenando ou que 

está sendo planejado para o período 
letivo.

Exemplo: Núcleo de Pesquisa e Estudo 
em Teoria Crítica - NUPETEC

Site do IFG Produz: https://ifgproduz.ifg.edu.
br/grupo-de-pesquisa.

Site do Diretório de Grupos de Pesquisa do 
CNPQ: https://lattes.cnpq.br/web/dgp

Anexar documento comprobatório emitido pelo 
Site do Diretório de Grupos de Pesquisa do 

CNPq

Participação em 
Núcleo de Pesquisa 

Cadastrado no 
Diretório de Grupos de 
Pesquisa do CNPq e 
certificado pelo IFG

Núcleo 2 1

Orientações: Informar o nome do Núcleo 
de pesquisa que está participando ou que 

está sendo planejado para o período 
letivo. Inserir um novo cadastro para cada 

núcleo de pesquisa.
Exemplo: Núcleo de Inovação, Tecnologia 

e Educação - NITE

Site do IFG Produz: https://ifgproduz.ifg.edu.
br/grupo-de-pesquisa.

Site do Diretório de Grupos de Pesquisa do 
CNPQ: https://lattes.cnpq.br/web/dgp

Anexar documento comprobatório emitido pelo 
Site do Diretório de Grupos de Pesquisa do 

CNPq

Extensão

Planejamento e 
Regência de Aulas em 
Cursos de Formação 
Inicial e Continuada 

(FIC)

Hora-aula 12 2

Orientações: Informar nome do curso FIC, 
que será ministrado no período letivo. 

Inserir um novo cadastro para cada novo 
curso e o número de horas-aula no campo 

de quantidade.
Exemplo: Curso de Redação e 

Interpretação de Texto

Orientações: Certidão emitida pela PROEX (CH 
da ação ≥ de 40h) ou Gepex (CH < 40h) para a 

equipe executora da ação concluída, 
comprovando a participação do docente na ação 

de extensão;

ou 

Declaração emitida pela Gepex ou SUAP para a 
equipe executora da ação em andamento, 

comprovando a participação do docente na ação 
de extensão.
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Extensão

Autoria/Coordenação 
de Projeto de Extensão Projeto 1 8

Orientações: Informar a Ação de Extensão 
que está coordenando ou que está sendo 

planejada para o período letivo.
Exemplo: Coordenador(a) da Ação de 
Extensão "Mulheres no artesanato na 
Cidade de Goiás: trabalho e formação 

para a vida"

Orientações: Certidão emitida pela PROEX (CH 
da ação ≥ de 40h) ou Gepex (CH < 40h) para a 

equipe executora da ação concluída, 
comprovando a participação do docente como 

coordenador da ação de extensão;

ou 

Declaração emitida pela Gepex ou SUAP para a 
equipe executora da ação em andamento, 

comprovando a participação do docente como 
coordenador da ação de extensão.

Participação em 
Projeto de Extensão Projeto 1 4

Orientações: Informar a Ação de Extensão 
que está participando ou que está sendo 

planejada para o período letivo.
Exemplo: Participação na Ação de 

Extensão "Steam4girls: aprendizagem 
criativa para estímulo de meninas 

cientistas"

Orientações: Certidão emitida pela PROEX (CH 
da ação ≥ de 40h) ou Gepex (CH < 40h) para a 

equipe executora da ação concluída, 
comprovando a participação do docente na ação 

de extensão;

ou 

Declaração emitida pela Gepex ou SUAP para a 
equipe executora da ação em andamento, 

comprovando a participação do docente na ação 
de extensão.

Orientação de Projeto 
de Extensão Projeto 2 2

Orientações: Informar a Ação de Extensão 
que está orientando ou que está sendo 

planejada para o período letivo. Inserir um 
novo cadastro para cada ação de 

extensão.
Exemplo: Orientação dentro da Ação de 

Extensão “Curso para artistas e 
professores de artes: respira-ação “dança 

afro e psicomotricidade”

Orientações: Certidão emitida pela PROEX (CH 
da ação ≥ de 40h) ou Gepex (CH < 40h) para a 

equipe executora da ação concluída, 
comprovando a participação do docente como 

orientador da ação de extensão;

ou 

Declaração emitida pela Gepex ou SUAP para a 
equipe executora da ação em andamento, 

comprovando a participação do docente como 
orientador da ação de extensão.

Produção 
Acadêmica e 

Cultural
Autoria de Livro Livro 1 8

Orientações: Informar o título do livro. 
A Resolução 09/2011 traz no Art. 41, 

parágrafo único: A pontuação destinada às 
ações previstas nos incisos deste artigo 
será atribuída ao servidor docente no 
semestre imediatamente subsequente 
àquele em que ocorrer a publicação.

Comprovar com a folha de rosto do livro 
contendo lista de autores/organizadores/editores 

e ISBN. 
Anexar ao Relatório
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Produção 
Acadêmica e 

Cultural

Autoria de Capítulo de 
Livro Capítulo 1 2

Orientações: Informar o título do livro. 
A Resolução 09/2011 traz no Art. 41, 

parágrafo único: A pontuação destinada às 
ações previstas nos incisos deste artigo 
será atribuída ao servidor docente no 
semestre imediatamente subsequente 
àquele em que ocorrer a publicação.

Folha do capítulo do livro contendo lista de 
autores/editores e folha de rosto do livro (ISBN)

Anexar ao Relatório

Publicação de artigo 
em periódicos Qualis A 

ou B
Artigo 2 2

Orientações: Informar o título do artigo. 
Inserir um novo cadastro para cada artigo. 

Exemplo: Programar é bom para as 
crianças? uma visão crítica sobre o ensino 

de programação nas escolas. 

A Resolução 09/2011 traz no Art. 41, 
parágrafo único: A pontuação destinada às 

ações previstas nos incisos deste artigo 
será atribuída ao servidor docente no 
semestre imediatamente subsequente 
àquele em que ocorrer a publicação.

- Cópia da primeira página do periódico.
 

- Página do artigo contendo o nome dos autores.

Apresentação de 
trabalho, palestra e 

mesa-redonda
Produção 1 2

Orientações: Informar o título da produção. 
Exemplo: Uma experiência em ensino de 

programação de computadores com 
alunos da rede pública usando a 

linguagem Scratch 

A Resolução 09/2011 traz no Art. 41, 
parágrafo único: A pontuação destinada às 

ações previstas nos incisos deste artigo 
será atribuída ao servidor docente no 
semestre imediatamente subsequente 
àquele em que ocorrer a publicação.

Apresentar certificado de 
participação/apresentação emitido pela 

organização do evento.

Produção 
Acadêmica e 

Cultural

Obra, curadoria e 
mostra Produção 1 2

Informar o título da produção. 
Exemplo: Mostra cultural sobre francofonia

A Resolução 09/2011 traz no Art. 41, 
parágrafo único: A pontuação destinada às 

ações previstas nos incisos deste artigo 
será atribuída ao servidor docente no 
semestre imediatamente subsequente 
àquele em que ocorrer a publicação.

Apresentar certificado de 
participação/apresentação emitido pela 

organização do evento.

Qualificação Matrícula em curso de 
Especialização Curso 1 4

Orientações: Informar o nome do curso e 
instituição

Exemplo: Especialização em Matemática - 
IFG

Comprovante de matrícula, declaração da 
Instituição ou Histórico do curso.
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Qualificação

Matrícula em Programa 
de Mestrado Curso 1 4

Orientações: Informar o nome do curso e 
instituição. 

Exemplo: Mestrado Profissional em Artes - 
IFG

Comprovante de matrícula, declaração da 
Instituição ou Histórico do curso.

Matrícula em Programa 
de Doutorado Curso 1 4

Orientações: Informar o nome do curso e 
instituição.

Exemplo: Doutorado Profissional em 
Educação para Ciências e Matemática - 

IFG

Comprovante de matrícula, declaração da 
Instituição ou Histórico do curso.

Representação

Coordenação ou 
Presidência de 

Comissão ou outro 
Fórum Permanente, 

constituído por 
Portaria, com Exceção 
àqueles inerentes ao 
exercício do cargo de 

Chefia

Fórum 1 4

Orientações: Informar a comissão ou outro 
fórum permanente que coordena ou 
preside bem como o documento de 

designação.
Exemplo: Coordenador(a) da Comissão 

Permanente de Pessoal Docente - Portaria 
IFG nº x de xx/xx/xxxx

Orientação: Anexar Portaria ou Memorando-
Circular que designa a comissão ou fórum 

permanente.

Participação em 
Conselho, Comissão 
ou outro Fórum ou 

Instância de 
Representação da 

Instituição, nomeado 
por Portaria

Instância 2 2

Orientações: Informar o conselho, 
comissão ou outro fórum ou instância de 
representação que participa, bem como o 

documento de designação. Inserir um 
novo cadastro para cada instância.

Exemplo: Membro do Conselho Superior 
do IFG - Portaria IFG nº x de xx/xx/xxxx

Orientação: Anexar Portaria ou Memorando-
Circular que designa a comissão, conselho ou 

fórum ou Instância de Representação.

Representação

Participação em 
instâncias externas 

indicado pela 
Instituição, por meio de 

Portaria.

Instância 1 2

Orientações: Informar a instância externa 
e documento de designação. 

Exemplo: Representante do IFG no 
Comitê Gestor da Rede Metrogyn - 

Portaria nº x de xx/xx/xxxx

Orientação: Anexar Portaria ou Memorando-
Circular que designa a participação em instâncias 

externas.

Representação

Participação em 
Comissão 

Organizadora de 
Eventos Institucionais, 
nomeado por Portaria

Comissão 1 2

Orientações: Informar o evento 
institucional no qual faz parte da comissão 
organizadora, bem como o documento de 

designação.
Exemplo: Comissão Organizadora do 

Festival de Artes do IFG - Portaria nº x de 
xx/xx/xxxx

Orientação: Anexar Portaria ou Memorando-
Circular que designa a participação em comissão 

organizadora de Eventos Institucionais



Tipo de 
atividade

Descrição da 
atividade Unidade

Número máximo de 
atividades para 

pontuação

Fator de 
ponderação

Orientações para o preenchimento 
como exemplo

Anexos ao relatório de atividades docente: 
Documentação comprobatória

Representação

Organização de 
Eventos e outras 

Atividades definidas 
pelo Conselho 
Departamental, 

Direção-geral do 
Campus ou Reitoria

Comissão 2 2

Orientações: Informar o evento no qual faz 
ou fará parte da organização. Caso tenha 

documento de designação, informe 
também.

Exemplo: Organização da Semana da 
Engenharia Mecânica - Documento de 

Designação

Orientação: Anexar Portaria ou Memorando-
Circular que designa a organização de comissão 

organizadora de Eventos Institucionais


